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1 Cele 

Niniejsza procedura określa wymagania w zakresie udzielania notyfikacji PEFC jednostkom 
certyfikującym prowadzącym certyfikację łańcucha dostaw w ramach Polskiego Systemu 
Certyfikacji Leśnictwa PEFC w Polsce. 

2 Zakres 

Niniejsza procedura została stworzona w oparciu o Załącznik 6 do Dokumentu Technicznego 
PEFC Procedury Certyfikacji i Akredytacji oraz Wytyczne PEFC GL6/2006. 

Zważywszy że Instytut Badawczy Leśnictwa (IBL) jest organem krajowym PEFC (ang. 
National Governing Body, NGB) w Polsce, gdzie jednostka certyfikująca prowadzi uznawaną 
przez PEFC certyfikację, jednostka certyfikująca zobowiązana jest wystąpić do IBL o 
udzielenie notyfikacji PEFC przy użyciu formularza wniosku stanowiącego Załącznik I. 

3. Warunki udzielenia notyfikacji IBL 

Jednostka certyfikująca występująca do IBL o udzielenie notyfikacji PEFC musi: 

- być podmiotem prawnym działającym na terenie Polski; 

- w przypadku prowadzenia działalności poza terytorium Polski, być podmiotem prawnym 
w danym kraju oraz być zarejestrowana przez jednostkę akredytującą będącą członkiem 
Międzynarodowego Forum Akredytacji (ang. International Accreditation Forum, IAF); 

- wyrazić zgodę na figurowanie w publicznie dostępnej internetowej bazie danych PEFC 
Council, która będzie zawierać dane identyfikacyjne jednostki certyfikującej i/lub inne 
dane określone w Wewnętrznym regulaminie systemu rejestracji PEFC1; 

- posiadać ważny certyfikat akredytacyjny wydany przez Polskie Centrum Akredytacji 
(„PCA”), polską krajową jednostkę akredytującą będącą członkiem IAF lub przez krajową 
jednostkę akredytującą z innego kraju, która jest również członkiem IAF;  
 
W odniesieniu do certyfikacji systemu gospodarki leśnej akredytacja będzie udzielana w 
oparciu o ISO/IEC 17021 (Ocena zgodności – Wymagania dotyczące jednostek 
prowadzących audyt i certyfikację systemów zarządzania), a zakres akredytacji będzie 
wyraźnie uwzględniał Polskie Kryteria i Wskaźniki Trwałego i Zrównoważonego 
Zagospodarowania Lasów dla Potrzeb Certyfikacji Lasów;   
 
W odniesieniu do certyfikacji łańcucha dostaw akredytacja będzie udzielana w oparciu o 
ISO Guide 65 (Ogólne wymagania dotyczące jednostek certyfikujących/rejestrujących 
prowadzących certyfikację wyrobów), a zakres akredytacji będzie wyraźnie uwzględniał 
Załącznik 4 PEFC Łańcuch dostaw produktów leśnych (dokument nr 5 Polskiego Systemu 
Certyfikacji Leśnictwa PEFC); 

- być gotowa podpisać umowę w sprawie notyfikacji PEFC Polska z Instytutem 
Badawczym Leśnictwa (Załącznik II); 

                                                 
1 Instytut Badawczy Leśnictwa udostępni dane zgodnie ze specyfikacjami treści i formatu określonymi w 
Wewnętrznym regulaminie PEFC Council dotyczącym systemu rejestracji PEFC [GLI4-2003]. 



4 Procedury udzielania notyfikacji PEFC 

 
5 Obowiązki notyfikowanej jednostki certyfikuj ącej PEFC Polska 

Notyfikowana jednostka certyfikująca PEFC zobowiązana jest: 

- prowadzić certyfikację systemu gospodarki leśnej zgodnie z Polskimi Kryteriami i 
Wskaźnikami Trwałego i Zrównoważonego Zagospodarowania Lasów dla Potrzeb 
Certyfikacji Lasów  i/lub prowadzić certyfikację łańcucha dostaw zgodnie z 
Załącznikiem 4 PEFC Łańcuch dostaw produktów leśnych (dokument nr 5 Polskiego 
Systemu Certyfikacji Leśnictwa PEFC) w ramach ważnej akredytacji; 

- informować Instytut Badawczy Leśnictwa o wszelkich zmianach statusu swojej 
akredytacji, w której zakres wchodzi certyfikacja łańcucha dostaw; 

- przekazywać bez zwłoki Instytutowi Badawczemu Leśnictwa informacje o każdym 
certyfikacie łańcucha dostaw wydanym przez nią organizacji w Polsce i/lub informacje o 
wszelkich zmianach już wydanych certyfikatów. Zakres danych jest określony przez IBL 

Wnioskująca jednostka 
certyfikująca składa do Instytutu 
Badawczego Leśnictwa 
wypełniony wniosek wraz z 
wymaganymi dokumentami. 

Przewodniczący Rady PEFC 
Polska dokonuje oceny wniosku 
oraz wydaje opinię w 
przedmiocie udzielenia 
notyfikacji PEFC Polska.  

Wnioskodawca może złożyć 
odwołanie do Zarządu Rady 
PEFC Polska z prośbą o 
ponowne rozpatrzenie opinii 

Dyrektor Instytutu Badawczego 
Leśnictwa podejmuje decyzję o 
podpisaniu stosownej umowy w 
sprawie notyfikacji.  

Negatywna 

Dyrektor IBL wraz z Zastępcą 
Dyrektora ds. Ekonomicznych 
oraz przedstawiciel 
wnioskodawcy podpisują umowę  

Pozytywna 



zgodnie ze specyfikacjami treści i formatu określonymi w Wewnętrznym regulaminie 
PEFC Council dotyczącym systemu rejestracji PEFC [GLI4-2003]; 

- uiścić na rzecz Instytutu Badawczego Leśnictwa roczną opłatę z tytułu notyfikacji za 
każdy wydany certyfikat na podstawie faktury wystawionej przez Instytut Badawczy 
Leśnictwa. Faktura wystawiana jest z góry za kolejny rok. Wysokość opłaty z tytułu 
notyfikacji określona jest w Załączniku III do niniejszego dokumentu. Opłaty wykazane w 
Załączniku III mogą ulec zmianie w drodze decyzji Instytutu Badawczego Leśnictwa. 

 

6 Ważność notyfikacji PEFC Polska 

Notyfikacja PEFC Polska jest ważna przez okres ważności akredytacji jednostki 
certyfikującej. Notyfikacja PEFC Polska może zostać cofnięta lub zawieszona przez Instytut 
Badawczy Leśnictwa, na wniosek Rady PEFC Polska, w przypadku naruszenia postanowień 
umowy w sprawie notyfikacji. 

 



Załącznik I: Wniosek o udzielenie notyfikacji PEFC Polska 

 
 
WNIOSEK O UDZIELENIE NOTYFIKACJI RADY PEFC POLSKA 
 
I. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy 

 
Nazwa organizacji   

Numer ewidencyjny   

Przedstawiciel organizacji   

ulica, nr 

domu  
 

Miejscowo ść  Kod 
pocztowy  

 
Adres  

Kraj   

Osoba do kontaktu   

Tel.  Faks   

E-mail   WWW  

 
II. Informacje i dokumenty wymagane do rozpatrzenia  wniosku  
 
Numer / data wa żności akredytacji   

Nazwa jednostki akredytuj ącej   

Dokumenty wymagane do rozpatrzenia wniosku: 

□ Kopia poświadczenia akredytacji udzielonej na podstawie ISO Guide 65, której 
zakres wyraźnie obejmuje certyfikację w oparciu o Załącznik 4 do Dokumentu 
Technicznego PEFC (dokument nr 5 Polskiego Systemu Certyfikacji Leśnictwa 
PEFC), i/lub  

□  Kopia poświadczenia akredytacji udzielonej na podstawie ISO/IEC 17021 (Ocena 
zgodności – Wymagania dotyczące jednostek prowadzących audyt i certyfikację 
systemów zarządzania), której zakres wyraźnie obejmuje certyfikację w oparciu o 
dokument nr 4 Polskiego Systemu Certyfikacji Leśnictwa PEFC (Polskie Kryteria i 
Wskaźniki Trwałego i Zrównowa żonego Zagospodarowania Lasów dla Potrzeb 
Certyfikacji Lasów ).  

 



III. Oświadczenie wnioskodawcy:  

Niniejszym potwierdzam, że: 

- Zapoznałem się z przepisami PEFC Polska dotyczącymi certyfikacji oraz notyfikacji i je 
akceptuję, 

- Dane zawarte w niniejszym wniosku są kompletne i zgodne z prawdą. 

 
Podpis przedstawiciela wnioskodawcy 
(wskazanego w Części I) 

 
 



Załącznik I: Wniosek o udzielenie notyfikacji PEFC Polska 
 
WNIOSEK O UDZIELENIE NOTYFIKACJI RADY PEFC POLSKA 

(Wypełnia Instytut Badawczy Leśnictwa) 
 
I. Rozpatrzenie wniosku: 
 
 Data Podpis 
Data otrzymania wniosku 

□ Tak 
  

Spełnienie wymagań PEFC Polska 
□ Tak 

□ Nie 

  

Umowa podpisana przez Instytut Badawczy 
Leśnictwa i przesłana do wnioskodawcy □ Tak 

  

Otrzymano umowę podpisaną przez obie strony 
□ Tak 

  

 
II. Uiszczenie opłaty z tytułu notyfikacji PEFC Pol ska 
 

Rok Kwota Zapłacono dnia Podpis 
    
    
    
    
    
 
III. Odwołanie od decyzji w sprawie wniosku: 
 
 Data Podpis 
Otrzymano odwołanie 

□ Tak 
  

Odwołanie rozpatrzono z wynikiem 
□ Pozytywnym 

□ Negatywnym 

  

 
IV. Cofni ęcie i uniewa żnienie notyfikacji PEFC Polska: 
 

Podstawy decyzji Data Kara  
   

   

   

 
 



Załącznik II: Umowa w sprawie notyfikacji PEFC Polska 
 

 
Umowa Nr ………. 

 
pomiędzy 

 
 (1) Instytutem Badawczym Leśnictwa, zwany dalej IBL mający siedzibę w Sękocinie 
Starym, ul. Braci Leśnej 3, 05-090 Raszyn, Polska 
a 
(2) Nazwa oraz adres siedziby jednostki certyfikującej (zwaną dalej notyfikowana 
jednostka certyfikującą) 
 
Mając na uwadze, że nazwa jednostki certyfikującej jest Notyfikowaną jednostką 
certyfikującą PEFC Polska, działającą w zakresie certyfikacji gospodarki leśnej i/lub  
do ustalenia] łańcucha dostaw produktów leśnych na terytorium Polski, uznaną przez IBL; 
 
Mając na uwadze, że IBL jest członkiem PEFC Council i został właściwie powołany przez 
PEFC Council na Krajowy Organ Zarządzający w Polsce, oraz że PEFC Polska jest 
zatwierdzonym przez PEFC Council krajowym systemem certyfikacji; 
 
Mając na uwadze, że Programme for the Endorsement of Forest Certification (zwany dalej 
PEFC) to niezależna, pozarządowa organizacja non-profit, która promuje trwałe  
i zrównoważone leśnictwo na całym świecie poprzez certyfikację prowadzoną przez strony 
trzecie oraz, że jest właścicielem logo PEFC i praw przynależnych PEFC; 
 
Mając na uwadze, że Notyfikowana jednostka Certyfikująca PEFC Polska ma uzyskać 
notyfikację przyznawaną przez PEFC Polska i będzie mogła wydawać uznawane przez  
PEFC Council certyfikaty łańcucha dostaw/gospodarki leśnej w zakresie ważnych akredytacji 
Polskiego Centrum Akredytacji lub ważnych akredytacji pochodzących od jednostek 
akredytujących z innych krajów, w przypadku gdy jednostka jest członkiem 
Międzynarodowego Forum Akredytacyjnego, na rzecz organizacji zarejestrowanych na 
terytorium Polski 
 
W związku z powyższym, strony zobowiązują się do: 
 
Artykuł 1: 
Definicje: 
1. Łańcuch dostaw produktów leśnych – Wymagania – 
Opisano w Załączniku 4 Dokumentu Technicznego PEFC Council oraz w dokumencie nr 5 
Rady PEFC Polska, stanowiącym część dokumentacji umownej i dostępnym pod adresem 
http://www.pefc.org, jak również www.pefc-polska.pl. Dokumenty te są ważne zgodnie z 
niniejszym oświadczeniem i mogą być okresowo zmieniane przez PEFC Council i Radę 
PEFC Polska.  
 



2. Procedura certyfikacji i akredytacji -  
Opisana w Załączniku 6 Dokumentu Technicznego PEFC Council oraz w dokumencie nr 1 
Polskiego Systemu Certyfikacji Leśnictwa PEFC, stanowiącym część dokumentacji umownej 
i dostępna pod adresem www.pefc-polska.pl. Dokumenty te są ważne zgodnie z niniejszym 
oświadczeniem i mogą być okresowo zmieniane przez PEFC Council i Radę PEFC Polska.  
 
3. Taryfa opłat notyfikacyjnych  
Zawarta w Aneksie nr III do Procedury akredytacji i załączona do niniejszej umowy 
 
Artykuł 2: Zakres odpowiedzialności Notyfikowanej Jednostki Certyfikuj ącej PEFC 
Polska 
Notyfikowana Jednostka Certyfikująca PEFC Polska zobowiązana jest: 
 
1. Posiadać i utrzymywać aktualną akredytację wydaną zgodnie Dokumentem Technicznym 
PEFC (PEFC GD 1004:2009: Administration of PEFC Scheme ) oraz dokumentem nr 1 
Polskiego Systemu Certyfikacji Leśnictwa PEFC oraz niezwłocznie informować IBL o 
wszelkich zmianach w zakresie akredytacji. Notyfikowana jednostka certyfikująca PEFC 
Polska dostarczy na początku każdego roku, jak również za każdym razem na żądanie, 
dowody na to, że nadal spełnia wymogi ważnej akredytacji. 
 
2. Przeprowadzać certyfikację gospodarki leśnej/łańcucha dostaw w oparciu o Dokument Nr 4 
i Dokument nr 5 Polskiego Systemu Certyfikacji Leśnictwa PEFC (Polskie kryteria  
i wskaźniki trwałego i zrównoważonego zagospodarowania lasów dla potrzeb certyfikacji 
lasów; Łańcuch Dostaw Produktów Leśnych – Wymagania) w zakresie ważnej akredytacji. 
 
3. Niezwłocznie dostarczać IBL prawdziwe informacje na temat każdego certyfikatu 
gospodarki leśnej/łańcucha dostaw wydanego na rzecz jakiejkolwiek organizacji na 
terytorium Polski i/lub informować o wszelkich zmianach w już wydanych certyfikatach w 
zakresie danych określonych przez Radę PEFC Polska  
 
4. Wpłacać na rzecz IBL coroczną opłatę notyfikacyjną za każdy wydany certyfikat na 
podstawie faktury wydanej przez IBL. Wysokość opłat jest określona w „Taryfie opłat” 
 i może zostać zmieniona w okresie obowiązywania niniejszej umowy. Odpowiednia zmiana 
w umowie pomiędzy IBL a notyfikowaną jednostką certyfikująca PEFC Polska w zakresie 
opłat wchodzi w życie w następnym roku po roku w którym IBL poinformował notyfikowaną 
jednostkę certyfikującą PEFC Polska, w formie pisemnej, o takiej zmianie. 
 
5. Zgadzać się na umieszczenie w publicznie dostępnej internetowej bazie danych PEFC 
Council w zakresie danych identyfikacyjnych jednostki certyfikującej i lub innych danych 
określonych w przepisach wewnętrznych systemu rejestracji PEFC. 
 
Artykuł 3: Zakres obowiązków IBL 
 
1. IBL uznaje certyfikaty wydane zgodnie z niniejszą umową przez Notyfikowaną Jednostkę 
Certyfikującą PEFC Polska  



2. IBL zobowiązany jest informować Notyfikowaną jednostkę certyfikującej PEFC Polska  
o wszelkich zmianach w zakresie rozporządzeń Rady PEFC Polska, PEFC Council  
i dokumentacji, które mają znaczenie dla ważności niniejszej umowy 
 
Artykuł 4: Rozwi ązanie umowy 
1. Zarówno IBL jak i Notyfikowana jednostka certyfikująca PEFC Polska mogą 
wypowiedzieć umowę z trzymiesięcznym wypowiedzeniem dostarczonym listem poleconym. 
 
2. IBL może zawiesić umowę ze skutkiem natychmiastowym jeżeli istnieją powody, aby 
przypuszczać że którykolwiek z postanowień umowy notyfikującej PEFC Polska nie jest 
przestrzegane 
 
3. Cofnięcie, zawieszenie lub zakończenie obowiązywania akredytacji Notyfikowanej 
jednostki certyfikującej PEFC Polska spowoduje automatyczne rozwiązanie umowy w tym 
samym dniu, w którym nastąpiło cofnięcie, zawieszenie lub zakończenia ważności 
akredytacji. 
 
4. Oplata notyfikacyjna nie jest zwracana Notyfikowanej jednostce certyfikującej PEFC 
Polska w przypadku czasowego zawieszenia lub wypowiedzenia umowy zgodnie  
z Artykułem 4, punkt 1, 2 i 3. 
 
5. IBL nie jest zobowiązany do wypłaty odszkodowań za poniesione koszty lub inne szkody 
poniesione przez notyfikowaną jednostkę certyfikującą PEFC Polska z tytułu czasowego 
zawieszenia lub rozwiązania niniejszej umowy. 
 
Artykuł 5: Wa żność niniejszej umowy 
 
Umowa wygasa w chwili cofnięcia notyfikacji i wchodzi w życie po jej podpisaniu przez obie 
strony. 
 
Artykuł 6: Prawo obowiązujące właściwość sądów 
1. Niniejsza umowa podlega  prawu polskiemu 
2. Wszelkie spory wynikające z niniejszej umowy będą ostatecznie i wyłącznie rozstrzygane 
przez właściwe sądy w Warszawie, zgodnie z polskim prawem z zastrzeżeniem prawa do 
odwołania. 
 
Podpisano w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach 
 
 

Sękocin Stary, dnia …………..,  
 
 
 
w imieniu i na rzecz  
Instytut Badawczy Leśnictwa 
 

………………….., dnia ………………. 
(miejscowość) 
 
 
W imieniu i na rzecz  
notyfikowanej jednostki certyfikującej PEFC 
Polska 
 



Załącznik III Wykaz opłat z tytułu notyfikacji PEFC Polska 

 
Taryfa Opłat Notyfikacyjnych PEFC Polska  
 
 

Obrót certyfikowanej organizacji 

Roczna opłata 
notyfikacyjna 
netto *)  
PLN 

Do 1 mln EUR 450 
Od 1 mln EUR do 10 mln EUR 900 
Od 10 mnl EUR do 100 mln EUR 1800 

Branże związane 
z leśnictwem 

Powyżej 100 mln EUR 4500 
Gospodarka leśna Za 1 hektar 0.05 
 
* W przypadku certyfikacji przedsiębiorstwa wielozakładowego obrót jednostki jest obliczany 
jako suma obrotów poszczególnych zakładów objętych certyfikatem. 
 
Podpisano w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach 
 
 
 
 
Sękocin Stary, dnia …………..,  
 
 
 
 
 
 
W imieniu i na rzecz  
Instytut Badawczy Leśnictwa 
 

………………….., dnia ………………. 
(miejscowość) 
 
 
 
 
 
 
W imieniu i na rzecz  
Notyfikowanej jednostki certyfikującej PEFC 
Polska 

 



 


