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1 Cele

Niniejsza procedura okéla wymagania w zakresie udzielania notyfikacji PEEGnostkom
certyfikujpcym prowadzcym certyfikacg tancucha dostaw w ramach Polskiego Systemu
Certyfikacji Lesnictwa PEFC w Polsce.

2 Zakres

Niniejsza procedura zostata stworzona w oparcialacZnik 6 do Dokumentu Technicznego
PEFCProcedury Certyfikacji i Akredytacpraz Wytyczne PEFC GL6/2006.

Zwazywszy ze Instytut Badawczy Llsmictwa (IBL) jest organem krajowym PEFC (ang.
National Governing Body, NGB) w Polsce, gdzie jestka certyfikugca prowadzi uznawan
przez PEFC certyfikagj jednostka certyfikuca zobowizana jest wygpi¢ do IBL o
udzielenie notyfikacji PEFC przyzyciu formularza wniosku stanoggego Zaacznik I.

3. Warunki udzielenia notyfikacji IBL
Jednostka certyfikgga wysepujaca do IBL o udzielenie notyfikacji PEFC musi:

- by¢ podmiotem prawnym dziakgym na terenie Polski;

- w przypadku prowadzenia dziatakoo poza terytorium Polski, Bypodmiotem prawnym
w danym kraju oraz kiyzarejestrowana przez jednastkkredytujca bedaca cztonkiem
Mig¢dzynarodowego Forum Akredytacji (ang. Internatiohetreditation Forum, 1AF);

- wyrazi zgod: na figurowanie w publicznie deginej internetowej bazie danych PEFC
Council, ktora bdzie zawiera dane identyfikacyjne jednostki certyfikogj i/lub inne
dane okrélone wWewrtrznym regulaminie systemu rejestracji PEFC

- posiadéa wazny certyfikat akredytacyjny wydany przez Polskien€em Akredytacii
(,PCA”"), polska krajowg jednostk akredytuaca bedaca cztonkiem IAF lub przez krajogv
jednostk akredytujca z innego kraju, ktéra jest réwnie cztonkiem IAF;

W odniesieniu do certyfikacji systemu gospodarkn& akredytacja dalzie udzielana w
oparciu o ISO/IEC 17021 Qcena zgodnmi — Wymagania dotygeze jednostek
prowadzcych audyt i certyfikaej systeméw zagzlizanig, a zakres akredytacjiebizie

wyraznie uwzgédniat Polskie Kryteria i Wskazniki Trwatego i Zrobwnowazonego

Zagospodarowania Laséw dla Potrzeb Certyfikacji Ladw;,

W odniesieniu do certyfikacji fzucha dostaw akredytacjadzie udzielana w oparciu o
ISO Guide 65 (Ogdlne wymagania dotyce jednostek certyfikagych/rejestrujcych
prowadacych certyfikag wyrobéw), a zakres akredytacjedzie wyranie uwzgedniat
Zalacznik 4 PEFQ.aricuch dostaw produktowsieych(dokument nr 5 Polskiego Systemu
Certyfikacji Lesnictwa PEFC);

- by¢ gotowa podpisa umowe w sprawie notyfikacji PEFC Polska z Instytutem
Badawczym Lénictwa (Zahcznik 11);

! Instytut Badawczy Lanictwa udostpni dane zgodnie ze specyfikacjamitid formatu okrélonymi w
Wewretrznym regulaminie PEFC Council dotycym systemu rejestracji PEFC [GLI14-2003].



4 Procedury udzielania notyfikacji PEFC

Whioskupca jednostka
certyfikujaca sktada do Instytutu
Badawczego L&ictwa
wypetniony wniosek wraz z
wymaganymi dokumentami.

A 4

Przewodniczcy Rady PEFC

Polska dokonuje oceny wniosku odwotanie do Zarglu Rady
oraz wydaje opiri w L
przedmiocie udzielenia Negatywna —» PEFC Polska z psba 0

notyfikacji PEFC Polska. ponowne rozpatrzenie opit

I
Pozytywna

4

Dyrektor Instytutu Badawczego |
Lesnictwa podejmuje decygjo |
podpisaniu stosownej umowy w
sprawie notyfikacji.

Whioskodawca mee ztazy¢

A 4
Dyrektor IBL wraz z Zaspca
Dyrektora ds. Ekonomicznych
oraz przedstawiciel
whnioskodawcy podpisajumowe

5 Obowigzki notyfikowanej jednostki certyfikuj acej PEFC Polska
Notyfikowana jednostka certyfikgga PEFC zobowkana jest:

- prowadzé¢ certyfikacg systemu gospodarki deej zgodnie zPolskimi Kryteriami i
Wskaznikami Trwatego i Zrobwnowazonego Zagospodarowania Lasow dla Potrzeb
Certyfikacji Laséw i/lub prowadzé certyfikacg ftancucha dostaw zgodnie z
Zalacznikiem 4 PEFCLaricuch dostaw produktow deych (dokument nr 5 Polskiego
Systemu Certyfikacji Lénictwa PEFGw ramach wanej akredytacji;

- informow& Instytut Badawczy La&ictwa o wszelkich zmianach statusu swojej
akredytaciji, w ktérej zakres wchodzi certyfikag@aducha dostaw;

- przekazywa bez zwioki Instytutowi Badawczemu drectwa informacje o kalym
certyfikacie ta@cucha dostaw wydanym przezmrganizacji w Polsce i/lub informacje o
wszelkich zmianach juwydanych certyfikatow. Zakres danych jest glopy przez IBL



zgodnie ze specyfikacjami #@ i formatu okrélonymi w Wewretrznym regulaminie
PEFC Council dotyccym systemu rejestracji PEFC [GLI4-2003];

- uisci¢ na rzecz Instytutu Badawczegosh&twa roczm optat z tytutu notyfikacji za
kazdy wydany certyfikat na podstawie faktury wystavepmprzez Instytut Badawczy
Lesnictwa. Faktura wystawiana jest z gory za kolejoi. rWysokd¢ optaty z tytutu
notyfikacji okre&lona jest wZalgczniku Il do niniejszego dokumentu. Optaty wykazane w
Zalqczniku lllmog ulec zmianie w drodze decyzji Instytutu Badawczegmictwa.

6 Waznosé notyfikacji PEFC Polska

Notyfikacja PEFC Polska jest waa przez okres waosci akredytacji jednostki
certyfikujacej. Notyfikacja PEFC Polska me zosta cofnicta lub zawieszona przez Instytut
Badawczy Lénictwa, na wniosek Rady PEFC Polska, w przypadkuszznia postanowie
umowy w sprawie notyfikacji.



Zalacznik I: Wniosek o udzielenie notyfikacji PEFC Rals

WNIOSEK O UDZIELENIE NOTYFIKACJI RADY PEFC POLSKA

|. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy

Nazwa organizaciji
Numer ewidencyjny
Przedstawiciel organizacji
ulica, nr
domu
Adres Miejscowo $é Kod
pocztowy
Kraj
Osoba do kontaktu
Tel. Faks
E-mail WWW

Il. Informacje i dokumenty wymagane do rozpatrzenia whiosku

Numer / data wa zno$ci akredytacji

Nazwa jednostki akredytuj acej

Dokumenty wymagane do rozpatrzenia wniosku:

[] Kopia poswiadczenia akredytacji udzielonej na podstawie 1SO Guide 65, ktorej

zakres wyraznie obejmuje certyfikacje w oparciu o Zatgcznik 4 do Dokumentu
Technicznego PEFC (dokument nr 5 Polskiego Systemu Certyfikacji Lesnictwa
PEFC), i/lub

[1 Kopia poswiadczenia akredytacji udzielonej na podstawie ISO/IEC 17021 (Ocena
zgodnosci — Wymagania dotyczace jednostek prowadzacych audyt i certyfikacje
systeméw zarzadzania), ktérej zakres wyraznie obejmuje certyfikacje w oparciu o
dokument nr 4 Polskiego Systemu Certyfikacji Lesnictwa PEFC (Polskie Kryteria i
Wskazniki Trwatego i Zrbwnowa zonego Zagospodarowania Laséw dla Potrzeb
Certyfikacji Lasow ).




I1l. Oswiadczenie wnioskodawcy:

Niniejszym potwierdzam, ze:

- Zapoznalem sie z przepisami PEFC Polska dotyczgcymi certyfikacji oraz notyfikacji i je
akceptuje,

- Dane zawarte w niniejszym wniosku sg kompletne i zgodne z prawda.

Podpis przedstawiciela wnioskodawcy
(wskazanego w Czesci I)




Zalacznik I: Wniosek o udzielenie notyfikacji PEFC Rals

WNIOSEK O UDZIELENIE NOTYFIKACJI RADY PEFC POLSKA

(Wypetnia Instytut Badawczy Lesnictwa)

|. Rozpatrzenie wniosku:

Data Podpis
Data otrzymania wniosku [ Tak
o L] Tak
Spetnienie wymaga PEFC Polska
L] Nie
Umowa podpisana przez Instytut Badawczy O Tak
Lesnictwa i przestana do wnioskodawcy
Otrzymano umowe podpisam przez obie strony [ Tak

ll. Uiszczenie optaty z tytutu notyfikacji PEFC Pol  ska

Rok Kwota Zaptacono dnia Podpis

lll. Odwotanie od decyzji w sprawie wniosku:

Data | Podpis

Otrzymano odwotanie 0 Tak

L] Pozytywnym
Odwotanie rozpatrzono z wynikiem yoywny

L1 Negatywnym

I\VV. Cofni ecie i uniewa znienie notyfikacji PEFC Polska:

Podstawy decyzji Data Kara




Zalacznik 1l: Umowa w sprawie notyfikacji PEFC Polska

pomidzy

(1) Instytutem Badawczym Ldnictwa, zwany dalejIBL majacy siedzilg w Sgkocinie
Starym, ul. Braci Lénej 3, 05-090 Raszyn, Polska

a

(2) Nazwa oraz adres siedziby jednostki certyfilagj (zwarm dalej notyfikowana
jednostka certyfikugcq)

Majac na uwadze,ze nazwa jednostki certyfikugej jest Notyfikowan jednostlg
certyfikujagca PEFC Polska, dzialgga w zakresie certyfikacji gospodarki sheej i/lub
do ustalenia] tacucha dostaw produktowsieych na terytorium Polski, uznaprzez IBL;

Majac na uwadzeze IBL jest cztonkiem PEFC Council i zostat ¥davie powotany przez
PEFC Council na Krajowy Organ Zadzapcy w Polsce, orazze PEFC Polska jest
zatwierdzonym przez PEFC Council krajowym systencenyfikacji;

Majac na uwadzeze Programme for the Endorsement of Forest Cetftificazwany dalej
PEFC) to niezalma, pozarzdowa organizacja non-profit, ktéra promuje trwate
i zrownowaone lgnictwo na catymswiecie poprzez certyfikagjprowadzon przez strony
trzecie orazze jest widcicielem logo PEFC i praw przynaleych PEFC,;

Majac na uwadzeze Notyfikowana jednostka Certyfikiga PEFC Polska ma uzyska
notyfikaci przyznawan przez PEFC Polska i¢tizie mogta wydawa uznawane przez
PEFC Council certyfikaty fecucha dostaw/gospodarkiiesj w zakresie wanych akredytacji

Polskiego Centrum Akredytacji lub waych akredytacji pochodeych od jednostek
akredytupcych z innych krajow, w przypadku gdy jednostka tjeszionkiem

Mig¢dzynarodowego Forum Akredytacyjnego, na rzecz orgap zarejestrowanych na
terytorium Polski

W zwiazku z powyszym, strony zobowrujg sie do:

Artykut 1:

Definicje:

1. Lancuch dostaw produktéwdeych — Wymagania —

Opisano w Zaiczniku 4 Dokumentu Technicznego PEFC Council oragokumencie nr 5
Rady PEFC Polska, stanaeym czs$¢ dokumentacji umownej i daginym pod adresem
http://www.pefc.org, jak rownie www.pefc-polska.pl Dokumenty te $ wazne zgodnie z
niniejszym d&wiadczeniem i maog by¢ okresowo zmieniane przez PEFC Council i Rad
PEFC Polska.




2. Procedura certyfikacji i akredytacji -

Opisana w Zajczniku 6 Dokumentu Technicznego PEFC Council oradokumencie nr 1
Polskiego Systemu Certyfikacji keictwa PEFC, stanowtym czs$¢ dokumentacji umownej
i dostpna pod adresem www.pefc-polska.plokumenty te $ wazne zgodnie z niniejszym
oswiadczeniem i mogby¢ okresowo zmieniane przez PEFC Council i RaEFC Polska.

3. Taryfa optat notyfikacyjnych
Zawarta w Aneksie nr Il do Procedury akredytagahczona do niniejszej umowy

Artykut 2: Zakres odpowiedzialnosci Notyfikowanej Jednostki Certyfikujacej PEFC
Polska
Notyfikowana Jednostka Certyfikiga PEFC Polska zoboaziana jest:

1. Posiadai utrzymywa aktualr, akredytacj wydary zgodnie Dokumentem Technicznym
PEFC PEFC GD 1004:2009: Administration of PEFC Schejneraz dokumentem nr 1
Polskiego Systemu Certyfikacji kmictwa PEFC oraz niezwitocznie informosvdBL o
wszelkich zmianach w zakresie akredytacji. Notyfdama jednostka certyfikagga PEFC
Polska dostarczy na pagku kazdego roku, jak rownie za kadym razem nazadanie,
dowody na toze nadal spetnia wymogi waej akredytaciji.

2. Przeprowadzacertyfikacg gospodarki Iénej/tancucha dostaw w oparciu o Dokument Nr 4
i Dokument nr 5 Polskiego Systemu Certyfikacji shietwa PEFC (Polskie kryteria

i wskaniki trwatego i zrownow#onego zagospodarowania laséw dla potrzeb certyjiikac
laséw; Laricuch Dostaw Produktow Keych — Wymaganiay zakresie wanej akredytaciji.

3. Niezwiocznie dostarcZalBL prawdziwe informacje na temat i@dego certyfikatu
gospodarki lénejfaacucha dostaw wydanego na rzecz jakiejkolwiek ommm)i na
terytorium Polski i/lub informowao wszelkich zmianach w juwydanych certyfikatach w
zakresie danych ok§lenych przez RagdPEFC Polska

4. Wptac& na rzecz IBL coroczn optat notyfikacyjm za kady wydany certyfikat na
podstawie faktury wydanej przez IBL. Wysakooptat jest okrélona w ,Taryfie optat”

I moze zosta zmieniona w okresie obowaywania niniejszej umowy. Odpowiednia zmiana
w umowie pomgdzy IBL a notyfikowan jednostlq certyfikupca PEFC Polska w zakresie
optat wchodzi wzycie w nasgpnym roku po roku w ktérym IBL poinformowat notybkvary
jednostk certyfikujaca PEFC Polska, w formie pisemnej, o takiej zmianie.

5. Zgadza si¢ na umieszczenie w publicznie dgstej internetowej bazie danych PEFC
Council w zakresie danych identyfikacyjnych jedkostertyfikujacej i lub innych danych
okreslonych w przepisach wewtrznych systemu rejestracji PEFC.

Artykut 3: Zakres obowi gzkéw IBL

1. IBL uznaje certyfikaty wydane zgodnie z niniejsemows przez Notyfikowan Jednosti
Certyfikujaca PEFC Polska



2. IBL zobowizany jest informowa Notyfikowarg jednostlk certyfikujacej PEFC Polska
o wszelkich zmianach w zakresie rozpmlzea Rady PEFC Polska, PEFC Council
I dokumentacji, ktore majznaczenie dla waosci niniejszej umowy

Artykut 4: Rozwi gzanie umowy
1. Zarbwno IBL jak i Notyfikowana jednostka certyfijgga PEFC Polska mag
wypowiedzi€ umowg z trzymies¢cznym wypowiedzeniem dostarczonym listem poleconym.

2. IBL moze zawiesi umowe ze skutkiem natychmiastowymzgi istnieg powody, aby
przypuszcza ze ktérykolwiek z postanowie umowy notyfikupcej PEFC Polska nie jest
przestrzegane

3. Cofniccie, zawieszenie lub zakozenie obowjzywania akredytacji Notyfikowanej
jednostki certyfikugcej PEFC Polska spowoduje automatyczne rgzaviie umowy w tym
samym dniu, w ktérym nagiito cofniecie, zawieszenie lub zakozenia wanosci

akredytacji.

4. Oplata notyfikacyjna nie jest zwracana Notyfikowp jednostce certyfikagej PEFC
Polska w przypadku czasowego zawieszenia lub wygdeenia umowy zgodnie
z Artykutem 4, punkt 1, 2i 3.

5. IBL nie jest zobowjzany do wyptaty odszkodowwaza poniesione koszty lub inne szkody
poniesione przez notyfikowanjednostk certyfikujpca PEFC Polska z tytulu czasowego
zawieszenia lub rozwzania niniejszej umowy.

Artykut 5: Wa znos¢ niniejszej umowy

Umowa wygasa w chwili cofacia notyfikacji i wchodzi wzycie po jej podpisaniu przez obie
strony.

Artykut 6: Prawo obowi gzujace wiaciwosé sadow

1. Niniejsza umowa podlega prawu polskiemu

2. Wszelkie spory wynikage z niniejszej umowyddla ostatecznie i wylcznie rozstrzygane
przez widciwe ady w Warszawie, zgodnie z polskim prawem z zagguem prawa do
odwotania.

Podpisano w dwoch jednobrzanych egzemplarzach

Sckocin Stary, dnia .............. : N o | | - W
(miejscowaé)

W imieniu i na rzecz W imieniu i na rzecz

Instytut Badawczy Lénictwa notyfikowanej jednostki certyfikacej PEFC

Polska



Zalgcznik 11l Wykaz optat z tytutu notyfikacji PEFC Polska

Taryfa Opfat Notyfikacyjnych PEFC Polska

Roczna  optata
. . . o notyfikacyjna
Obrat certyfikowanej organizacji netto ¥)
PLN
Do 1 min EUR 450
Branze zwhzane Od 1 min EUR do 10 min EUR 900
z lesnictwem Od 10 mnl EUR do 100 min EUR 1800
Powyzej 100 min EUR 4500
Gospodarka lgna Za 1 hektar 0.05

* W przypadku certyfikacji przeddbiorstwa wielozaktadowego obrét jednostki jest cidiny
jako suma obrotow poszczegoélinych zaktaddwetybh certyfikatem.

Podpisano w dwoch jednobrzanych egzemplarzach

Skocin Stary, dnia .............. : v dnia
(miejscowdc)

W imieniu i na rzecz W imieniu i na rzecz

Instytut Badawczy Lénictwa Notyfikowanej jednostki certyfikagej PEFC

Polska






