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1. WSTEP

Certyfikacja gospodarki $@ej wynika z potrzeby wiarygodnego potwierdzenize
prowadzona gospodarkaste jest zgodna z kryteriami trwatej i zrownowaej gospodarki
lesnej, okr&lonymi w odpowiednich dokumentach niniejszego syste

Zasady auditow zostaty zaprojektowane w celu wysgélnienia zawart@i i sposobow
kontroli gospodarki lénej, ktorych efektem ma bywydanie certyfikatu w ramach Polskiego
Systemu Certyfikacji Lanictwa PEFC oraz utatwienie wzajemnego uznania zgmi z
innymi systemami certyfikacji mictwa.

2. ZAKRES

W niniejszym dokumencie ustanowiono generalne zasadprocedury zwjzane z
planowaniem oceny i ocena gospodarkineg w obebie Polskiego Systemu Certyfikacji
Lesnictwa PEFC, w celu ustalenia zgodaiosystemu gospodarkideej z kryteriami trwatego
i zrébwnowaonego zagospodarowania lasow. Dokument zawiera ieawwymagania
kwalifikacyjne dla auditorow i jednostek certyfilgaych. Procedury auditow oparig grzede
wszystkim na wymaganiach ogélnych zawartych w natm®N-EN ISO/IEC 1702%,
PN-EN 4501%), PN-EN 1SO 19019

3. PROCEDURA CERTYFIKACJI

Na podstawowe elementy procesu certyfikacji gospodiasnej sktadag sie:

a) Whniosek o certyfikagj

b) Przygotowanie do auditu

c) Audit certyfikacyjny (dwuetapowy)

d) Decyzja o certyfikaciji

e) Audity w nadzorze i audit dla ponownej certyfikacji

4. WNIOSEK O CERTYFIKACJ E

Proces certyfikacji rozpoczynaesina podstawie wniosku o certyfikacjprzekazanego
jednostce certyfikacej przez wnioskodawc Ilub upowanionego reprezentanta
wnioskodawcy.

Whioskodawca o certyfikagmusi dostarczyjednostce certyfikacej:

a) ogolm informacg o wnioskodawcy (forma prawna, nazwa i adres);
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b) upowanienie do wnioskowania o certyfikacj(w przypadku wnioskowania o
certyfikacg regionalna, zgod otrzymarmn od wiacicieli lasu reprezentagych ponad
50% powierzchni regionu - w takim przypadku cekgfem lgda mogli postugiwa
si¢ wytacznie wigciciele lasow, zgtoszeni we wniosku);

c) liste wiascicieli uczestnicacych w certyfikacji regionalnej, atznie z ich
zobowhzaniem do wypetnienia kryteriow certyfikacji;

d) okreslenie rodzaju i zakresu certyfikacji (certyfikadiacucha dostaw, gospodarki
lesnej, grupowa, indywidualna itp.);

e) Raport o warunkach prowadzenia gospodarkindg kcznie z informacjami
niezkednymi do weryfikacji i oceny spetniania kryteriéwvatego i zrownowzonego
zagospodarowania laséw (tylko w przypadku certyfjikgospodarki Iénej).

SzczegoOtowe informacje, dotyge wniosku o certyfikacje, zawarte zostaty w dokooie
nr 3.

5. PRZYGOTOWANIE DO AUDITU

5.1. Przeghd dokumentacji

Przed rozpoaxiem oceny, jednostka certyfikiga dokonuje przegtlu wniosku,
uwzgkdniajc nas¢pujace elementy:

a) czy informacje zawarte we wnioskg podane w sposob jasny, udokumentowany i
zrozumiaty;

b) czy wszystkie sprawy wymagage wyjanienia pomgdzy jednostl certyfikujaca a
wnioskodawca zostaty rozg#@ane;

c) czy certyfikacja mge zostd wykonana przez jednostk certyfikupca we
wnioskowanym zakresie.

5.2. Plan oceny

Jednostka certyfikaga jest zobowezana do przygotowania planu przeprowadzenia oceny w
celu umaliwienia dokonania koniecznych pomiaréw i ustale

Za opracowanie planu oceny odpowiedzialny jesttauaiodacy.

Plan oceny powinien uwzglnia¢ prawne uwarunkowania prowadzenia gospodarade
Zakres oceny powinien bydostosowany do wielléoi i rodzaju widciciela (prawo polskie
naktada rane obowizki oraz okréla rézna szczegotowsk i zakres danych, na podstawie
ktorych prowadzi si gospodark lesng w lasach prywatnych i gatwowych).

Plan oceny powinien zawiera

a) cele i zakres oceny;
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b) okreslenie  organizacyjnych i  funkcjonalnych  jednostek ieskodawcy
odpowiedzialnych za spetnianie kryteriébw i zebradanych podczas dokonywania
oceny bezp&rednio na miejscu;

c) ocere kontroli wewretrznej indywidualnych wigicieli uczestnicacych w
certyfikacji i wypetnienia zwjzanych z nj dziatax zapobiegawczych i naprawczych;

d) okreslenie kryteriow i elementéw trwatego i zrownoseaego rozwoju orazrédet
danych, ktére &g weryfikowane na miejscu;

e) okreilenie dokumentacji podstawowej;

f) przewidywany czas trwania gidbwnych dziataceniagcych;

g) czas i miejsca przeprowadzania auditu;

h) wyszczegolnienie cztonkOw zespotu przeprowagtzgjo audit;

1) harmonogram spotkgprzeprowadzanych z reprezentantami wnioskodawcy;

j) wymagania zwjzane z poufnixia;

k) zawarta¢, struktue i liste wysytkowa raportu;

[) orientacyjny czas trwania auditu.

Auditor wiodhcy przedstawia plan oceny zespotowi auditoréw ommzekazuje do
wiadomaci wnioskodawcy.

Wszelkie zastrzesnia dotyczce planu oceny, wnioskodawca zgtasza do auditonaaaego.
Rozpatrywane g one przy udziale wnioskodawcy oraz auditora woedo przed
rozpoczciem auditu. Ewentualne zmiany w planie oceny muswstd zatwierdzone przez
wnioskodawe i jednostk certyfikujaca przed rozpoazxiem auditu certyfikujcego.

5.3. Zespot auditorow

Jednostka certyfikaga:

a) proponuje, a w przypadku braku zasteriewnioskodawcy, mianuje odpowiedni zespét
auditorow sktadaiy sk z ekspertow w braty, w ktérej przeprowadzana jest ocena;

b) mianuje kierownika zespotu audytorow (audytoradacego);

c) przekazuje zespotowi auditorow dokumentatezlzdna do oceny spetniania kryteriow
trwatego i zrownowzonego zagospodarowania laséw.

d) zespdt auditoréw musi dysponovaiezlednymi kompetencjami i wiedzw zakresie
przeprowadzanej certyfikacji (certyfikacja gospdddesnej, certyfikacja tacucha dostaw).
W skiad zespotu magwchodzé eksperci techniczni pelgy funkcje doradcze. Kryteria
kwalifikacyjne dla auditorow Polskiego Systemu @&kacji Lesnictwa okrdlone s
w punkcie 10 niniejszego dokumentu.

Whnioskodawca musi ldypoinformowany o sktadzie zespotu audytorow ordmrkcjach w
zespole, a zespot musi sktédse ze specjalistow odpowiednich do przeprowadzeniegoa
zakresu auditu.

Auditor wiodacy dokonuje przegtlu Raportu o warunkach prowadzenia gospodaskieje
W czasie tej czynrigi zbierane g wszystkie wymagane, istotnie zwane z wnioskiem
informacje na temat wnioskodawcy i warunkow prowada gospodarki kmej w celu
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poznania organizacji i jednostek odpowiedzialnyehwg/petnianie kryteriow i wskaikow
trwatego i zrobwnowzonego zagospodarowania laséw podczas oceny przegrawe] na
miejscu.

6. AUDIT CERTYFIKACYJNY

6.1. Zakres auditu

Przedmiot i zakres auditua szdefiniowane przez jednostkcertyfikujgca w sposob
umazliwiajacy realizact celu auditu.

Celem auditu jest ocena informacji zebranych pmaioskodawe i dowodoéw uzyskanych
podczas auditu na tae gospodarka $@a na danym obszarze jest prowadzona w sposob
spetniajicy kryteria trwatego i zrwnowanego zagospodarowania laséw.

W celu obnkenia kosztéw i eliminacji mdiwosci manipulacji danymi i dowodami podczas
przeprowadzania auditu, nale postugiwg& sie w jak najszerszym zakresie danymi
pochodacymi ze zrédet niezalenych (Instytut Badawczy lseictwa, Inspekcja Ochrony
Srodowiska, konserwatorzy przyrody itp.).

6.2 Etapy auditu
Audit certyfikujacy sktada si z dwoch etapow.

| etap auditu ma na celu ogdlocere stopnia wdraenia systemu zagdzania zgodnego z
wymaganiami Rady PEFC Polska i zawsze odbywavsiiedzibie wnioskodawcy.

Il etap auditu certyfikujcego odbywa sgi w siedzibie wnioskodawcy i w miejscach
prowadzenia gospodarkisteej lub produkcji.

Il etap auditu certyfikujcego sktada siz nas¢pujacych faz:

a) spotkanie otwierage;

b) zbieranie informaciji i dowodow;
c) ocena informacji i dowododw;

d) spotkanie zamykage.

Podczas spotkania zamyeggo, powinny b§ przedstawione wnioskodawcy wyniki auditu
w taki sposob, aby byt on w stanie zadpytania dotyczce ewentualnych brakow i
niezgodnéci oraz potwierdzagych je dowoddéw. Wynik auditu zawiesay wszystkie
niezgodndci i spostrzeenia jest cgscig raportu z auditu.
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6.3. Przeghd dokumentacji (Raport o warunkach prowadzenia gospdarki
lesnej)

Ocena zgodn@i systemu gospodarkideej z zasadami trwatej i zrownowane] gospodarki
lesnej przeprowadzana jest na podstawie informacjowatdow zawartych w Raporcie o
warunkach prowadzenia gospodarkinie).

Jednostka certyfikaga ocenia:

a) czy istniejca struktura organizacyjna gwarantuje wypetniamgetiow trwatego i
zrownowaonego rozwoju lénictwa i czy ma zdefiniowanodpowiedzialnéc;

b) czy wartdci opisanych kryteriow i wskaikow s3 zgodne z wymaganiami trwatego |
zrownowaonego zagospodarowania lasow; czy waitwpisywanych kryteridw i
wskaznikdbw gwarantujcych trwaty i zrownowzony rozwoj lénictwa & zgodne z
kryteriami trwatego i zrbwnowanego lénictwa;

c) czy cele poszczegolnych kryteriow gasno i prosto sformutowane i czy cele te
zostaty osignicte (tylko w przypadku auditbw w nadzorze i dla ponej
certyfikacji).

6.4. Ocena na miejscu

Ocena na miejscu wykonywana jest w celu weryfikadprmacji i dowoddéw dostarczonych
przez wnioskodawcw Raporcie o warunkach prowadzenia gospodagkielei powinna by
przeprowadzona w sposéb zapewadyj wnioskodawcy wymagany poziom poufon
wiarygodna¢ wynikow oceny i wszystkich wnioskow z auditu.

Podczas oceny na miejscu zespo6t auditoréw ocenia:

a) zastosowanie i funkcjonald® instrumentéw gwarantagych trwah i zrOwnowaona
gospodark lesna;

b) wiarygodnd¢, odpowiednié¢ zrodet danych oraz sposob ich opracowania;

c) zastosowanie i funkcjonald® procedur gwarantagych udziat indywidualnych
wiascicieli w systemie certyfikacji regionalnej;

d) zastosowanie i odpowiedsib prowadzonych auditbw wewtiznych oraz
zwigzanych z nimi dziakakorygujpcych i zapobiegawczych.

Auditowi poddawana jest gospodarka&ng na caltym obszarze wiasimp zgtoszonym do
certyfikacji a powierzchnie prébne rozmieszczana/ sposéb jak najlepiej charakteryzoy
obszar i struktur organizacyjn wnioskodawcy.

Przy wykonywaniu auditu nitiwe jest zastosowanie proby statystycznej élioreej wg zasad
podanych portej.

pc():veiue(?zvt\:”r:ﬁia t aczna powierzchnia probna Wieldoproby
ha % ha ha
100 2,0 05
1 000 0,5 5.0 05
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25 000 0,1 25,0 1
50 000 0,075 37,5 1
>100 000 0,05 2

7. RAPORT Z AUDITU

Zespot auditorow przedktada jednostce certyfikaj raport z przeprowadzonego auditu,
zawierajcy wszystkie ustalenia zwdane ze zgodroia systemu gospodarki deej z
warunkami certyfikacji.

Jednostka certyfikgga dostarcza raport z wynikami auditu wniogkemu o certyfikagj.
Raport opisuje wszystkie niezgodog ktore powinny b¥ usunete w celu spemnienia
wymaga certyfikacji.

Jednostka certyfikaga powinna zwrodi sii do wnioskodawcy z péba 0 wyrazenie opinii
na temat raportu z auditu. W przypadku niezgéddnoz warunkami certyfikacji,
wnioskodawca musi opiéadziatania, ktére zamierza padjw celu ich usuricia oraz
okresli¢ czas realizacji tych dziala Jednostka certyfikaga informuje wnioskodawc o
sposobie sprawdzenia wykonania tych dzigtecena dokumentow albo audit sprawdeg).

8. DECYZJA O CERTYFIKACJI

Decyzja o tym,ze system gospodarki sieej danego wnioskodawcy spetnia wymagania
certyfikacyjne jest podejmowana przez jednestkrtyfikujaca na podstawie uzyskanych w
trakcie oceny informacji. Osoby przeprowadzaj audit nie mog decydowad o przyznaniu
certyfikatu.

Niezgodndci z wymaganiami certyfikacyjnymi (kryteriami i watnhikami) s klasyfikowane
jako wykluczagce i drugorzdne. Drugorzdne niezgodrkei nie % przeszkod w uzyskaniu
certyfikatu. Wszystkie niezgodéa powinny skutkowé dziataniami naprawczymi zgodnymi
Z wymaganiami certyfikaciji.

Na podstawie pozytywnej decyzji o certyfikacji wekmdawca o certyfikagj otrzymuje
certyfikat zgodnéci gospodarki Iénej z wymaganiami certyfikaciji.

9. DZIALANIA W NADZORZE | PONOWNA CERTYFIKACJA

Jednostka certyfikaga jest zobowizana do przeprowadzania dziatey nadzorze w celu
weryfikacji czy system gospodarkisteej/tancucha dostaw danego wnioskodawcy jestlel
zgodny z wymaganiami certyfikaciji.

Okres pomgdzy kolejnymi auditami dla ponownej certyfikacjennaze przekraczas lat.
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Jednostka certyfikaga przeprowadzi nadzwyczajny audit,slije powierzchnia laséw
wiascicieli uczestniczcych w certyfikacji powikszy s¢ 0 10%.

Zakres auditu nadzwyczajnego jest mniejszy w poeiwn z auditem certyfikagym i
nakierowany na niezgodgm wskazane w audicie certyfikigym oraz na dziatania pade w
celu ich usuricia.

Zakres auditu dla ponownej certyfikacji jest rowraamy audytowi certyfikujcemu z
uwzgkdnieniem wynikéw ocen w nadzorze.

10 WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE DLA AUDITOROW
10.1 Certyfikacja gospodarki l&nej
10.1.1. Auditorzy

Kryteria kwalifikacyjne auditorow gospodarki shej zgodne z Polskim Systemem
Certyfikacji Laséw PEFC opiergjsie na wymaganiach dla auditoréw systemow fakoich
wiedzy oraz déwiadczeniu praktycznemu w zakresiénietwa.

Auditorzy powinni:

a) spemia kryteria ogolne dla auditoréw systemow jégiookreslonych w PN-EN I1ISO
19011;

b) posiadé udokumentowane, odpowiednie wyksztalcenieswdadczenie zawodowe w
zakresie lénictwa;

c) posiadé odpowiedm wiedz o Polskim Systemie Certyfikacji keictwa PEFC.

Odpowiednie wyksztatcenie i praktyka zgodnie z pgank b) oznacza ukwzone studia
wyzsze z zakresudaictwa lub innych nauk przyrodniczych oraz 5 letpiaktyk.

Odpowiednie wyksztatcenie i praktyka zgodnie z gank b) mae by zapewniona przez
eksperta technicznego zaproszonego do zespohoeuajtktory spetnia ok&one kryteria.

Dowodem odpowiedniej wiedzy o Polskim Systemie @idcji Lesnictwa PEFC opisanej w
punkcie c) jestwiadectwo ukaéczenia kursu / szkolenia na temat systemu PEFCs Kur
szkolenie musi by uznane przez RadPEFC Polska. Przed pedjem obowazkdw
kwalifikowanego auditora kandydat powinien uczestpt w petnej procedurze auditu.

Auditorzy gospodarki knej powinni by kompetentni w nagpujacym zakresie:

a) znajomdci procedur, metod i technik auditu — ze zdebwu zastosowania ich w
procesie auditu w celu zapewnienia mu konsekwesgstematyczni;

b) znajomdci systeméw zarglzania i dokumentowania — ze zdalaig do rozumienia
zakresu auditu i stosowania odpowiednich kryteridw;
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c) prawodawstwa, uregulowa i innych odnénych wymaga - pozwalajcych
auditorowi na poruszanie¢siwe wiaciwych i odpowiednich ramach prawnych w
stosunku do auditowanej organizacji;

d) zasad gospodarki deej zwhzanych z technikami i technologiami pracngch,
planowaniem, ochrani zarzdzaniemsrodowiskiem — dla zapewnienia auditorowi

mozliwosci sprawdzania systemu gospodarkisnky 1 oceny poprawrigi
zastosowanych rozwaan;
e) nauk ochrony srodowiska, technologii przyjaznychsrodowisku i podstaw

ekonomicznych Iéictwa — w celu zapewnienia wiedzy o podstawowyelagjach
pomicdzy aktywndcia cztowieka a trwatym i zrownowanym zagospodarowaniem
lasow;

f) technicznych aspektéw gospodarki snej, zwhzanych z waytkowaniem,
technologiami i korzgciami ich stosowania — powala to na zorientowanieagditora
w dziataniach auditowanej organizaciji.

10.1.2 Kierownik zespotu auditoréw

Kierownikiem zespotu auditorow me by kwalifikowany auditor gospodarki deej, ktory
przeprowadzit minimum trzy petne audity w tym jedemich jako kierownik zespotu pod
nadzorem auditora wiadego.

Wszyscy auditorzy powinni okresowo, przynajmniej @ okresie petnego cyklu auditow
(ok. 3 lat) wykazéa sie powickszeniem umiegnosci zawodowych w formie aktualizacji
swoich ogolnych i specjalistycznych obszarow korapeji w zwhzku ze zmianami natury
auditu, norm i wymagaprawnych.

10.2 Weryfikacja tancucha dostaw

Kryteria kwalifikacyjne auditorow ocenigych system jakai w celu kontroli tscucha
dostaw opieraj sic na wymaganiach dla auditorbw systemow fakoi wiedzy oraz
doswiadczeniu praktycznym w zakresig¢aicha dostaw.

Auditorzy powinni:

a) spemia kryteria ogolne dla auditorow systemoéw jagiookreslone w PN-EN ISO
19011;

b) udowodné¢ posiadanie odpowiedniej wiedzy o Polskim Syste@eetyfikacji Lasow
PEFC.

Dowodem odpowiedniej wiedzy o Polskim Systemie @isdcji Lesnictwa PEFC opisanej w
punkcie b) jestwiadectwo ukdéczenia kursu / szkolenia na temat systemu PEFCs Kur
szkolenie musi by uznane przez Rade PEFC Polska. Przed ¢petn obowizkow
kwalifikowanego auditora kandydat powinien uczestyi w petnej procedurze auditu.

Dowodem odpowiednich kwalifikacji zespotu w zakeetancucha dostaw nie by¢ udziat
eksperta technicznego w zespole auditorow.
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11 KRYTERIA KWALIFIKACYJNE JEDNOSTEK CERTYFIKUJ  ACYCH

Kryteria kwalifikacyjne jednostek certyfikagych oceniajcych gospodakk lesna

i weryfikacje tancucha dostaw zgodnie z Polskim Systemem Certyiikasjnictwa PEFC
okreslane g na podstawie normy PN-EN ISO/IEC 17021 lub inngmaenionej w punkcie
4 dokumentu nr 2Rewiza i procedury certyfikacji i akredytacji).

Polityka i procedury certyfikacyjne jednostki cdityjacej nie mog w zadnym miejscu mie
charakteru dyskryminacyjnego, procedury nie mbg uzywane w celu zniegitenia ladz
wykluczenia dowolnego podmiotu, z wtkiem przypadkéw opisanych w standardzie
certyfikacji.

Procedury stosowane do oceny gospodarkidei tancucha dostaw powinny byzgodne z
wymaganiami Polskiego Systemu Certyfikacji LasoWwEBE

Jednostka certyfikgca musi ograniczy wymagania, audity i decyzje zygiane ze
szczegoOtowymi aspektami trwatego i zrownamaego zagospodarowania laséw do kryteridw
i wskaznikdw ujetych w dokumencie nr 4 (Polskie Kryteria i Wsghii Trwatego i
Zrownowaonego Zagospodarowanie Lasow dla Potrzeb Certyfikasow).

Jednostka certyfikaga musi dowig:

a) niezalenosci i obiektywndgci;

b) statusu prawnego;

c) prawa i ponoszenia odpowiedziaid@a swoje dziatania certyfikacyjne;

d) ze kazda decyzja certyfikacji jest pada przez osopnie przeprowadzaga auditu;

e) odpowiedzialnéci za decyzje o udzieleniu, utrzymaniu, rozszemzeagraniczeniu i
zawieszeniu certyfikatu;

f) kompetencji technicznych w dziedzinie ocenianidesy®w jakdci;

g) kompetencji w dziedzinie prowadzenia oceny gosgadaknej oraz w stosowaniu
udokumentowanych procedur oceny gospodasgkidezgodnych z Polskim Systemem
Certyfikacji Lesnictwa PEFC (w przypadku oceny i certyfikacji godprki lesnej),
posiadania dokumentacji certyfikacji zawiexag;:

1) procedug oceny i certyfikacji systemu gospodarkirej;

2) procedug wydawania, nadzorowania, przeghmia | wycofywania
certyfikatow;

3) nadzor nad dokumentacgtosowan w procesach certyfikacji.

h) posiadania dogpnej dla wszystkich zainteresowanych dokumentaoggdur:

1) przeprowadzania auditow certyfikacyjnych u wnioskedoéw zgodnie
z normy PN-EN 1SO19011 i innymi wymaganymi dokumentami;

2) przeprowadzania auditbw w nadzorze i dla ponownejrtytikacii
u wnioskodawcéw zgodnie z nognPN-EN I1SO 19011 dla zapewnienize
wymagania certyfikacjigsnadal spetniane i potwierdzenisg powzete przez
wnioskodawe zalecenia i dziatania w celu usecia niezgodnéci z
wymaganiami systemu certyfikacy s#asciwe;

3) identyfikacji i rejestracji niezgodsdoi w celu ich poprawy przez
wnioskodawe.
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i) kompetencji w dziedzinie przemystu drzewnego otaz@vaniu udokumentowanych
procedur oceny fscucha dostaw zgodnych z Polskim Systemem Certyfikac
Lesnictwa PEFC (w przypadku oceny i certyfikacji¢aicha dostaw)

W skitad najwyszego kierownictwa jednostki certyfikigej powinny wchodZi osoby
odpowiedzialne za:

a) zapewnienieze zaréwno ocena jak i certyfikacja zgodne z wymaganiami Polskiego
Systemu Certyfikacji Lénictwa PEFC,;

b) formutowanie i nadzér nad prowadzeniem polityki zzeinej z dziataniem jednostki
certyfikujacej;

c) podejmowanie decyzji o certyfikaciji.

@ PN-EN ISO/IEC 17021:2006Ocena zgodn@i — Wymagania dla jednostek prowadych

auditowanie i certyfikagjsystemow zargzania

@ |SO/IEC Guide 65:1996 (PN-EN 45011:1998) Wymagania ogdlne dotyez jednostek
prowadacych systemy certyfikacji wyrobow

® PN-EN ISO 19011:2003Wytyczne dotycace auditowania systeméw zadzania jakécia i/lub

zaradzaniasrodowiskowego
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